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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA §I
APROBAREA EDITIEI/ REVIZIEI

Eg‘f Operatiunea | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
X ] Responsabil | 29.07.2024 | __
Elaborat Prof. Astaldas Ramona | CEAC : 4%:’1/?
' 202
Verificat Puscas Alina | Secretar-sef AV
e 2 202 / :
Ed. 1 Avizat Prof. Adrian Bledea DII.LCIOI‘ 29.07.2024 /ya_/%l an
adjunct >
Aprobat Prof. Marius Craciun Director 29.07.2024. |- |! W;
= 7

2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR

‘g . Data la care se aplica
; Editia/Revizia e : L 2 : : A
Nr. crt. |. ... .| Componenta revizuitd Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
in cadrul editiel B
reviziel edifiei
1. Editia 1 26.04.2024
2. Revizia | Descrierea activitatii 29.07.2024

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

1:"_; dsitft?i;ti'lii E: Compartiment Functia Nume §i prenume

1. I0A 2 CAL Membrii C.A. Cf. listei de difuzare atasata
’ Evidenta 1 CEAC Responsabil Astalas Ramona

; CEAC

3 Arhivare | Secretariat Administrator Mirieg Claudia

4. SCOPUL prezentei proceduri constd in reglementarea modalitatii de constituire a
formatiunilor de studiu la clasa a IX-a in CNME, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu
respectarea principiului nediscrimindrii, al asigurdrii echitdfii §i egalitatii de sanse, al
transparentei, al incluziunii, al centrarii educafiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al
accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al elevului.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in CNME la clasele de invatamant liceal de inceput
de nivel in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu (clasa a [X-a din acelasi
domeniu/cu aceeasi specializare)
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5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la distribuirea, in mod echitabil a elevilor, in formatiuni de studiu de clasa a
[X-a, incluzand urmatoarele categorii de elevi: copiii cu cerinte educationale speciale, cei care repeta
anul scolar, cei a caror limba materna difera de limba de predare, cei transferati dintr-o alta tara/unitate
de invatamant/clasd, precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte
educationale speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de unitate:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023 ;

- Ordinul nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu, publicat in Monitorul Oficial nr. 204 din 12.03.2024

_art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivel
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si funcfionare al CNME ;

- Regulamentul Intern al unitatii ;

- Decizii ;

- Circuitul documentelor ;

- Alte acte normative.

7. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Abrevierea Termenul abreviat

CA Consiliul de Administrafie

CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitafii
[I0A Informare/Operare/Aplicare

PO Procedura operational

CNME Colegiul National ,,Mihai Eminescu” Baia Mare
PY Proces-verbal
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a [X-a se realizeaza dupa finalizarea procesului
de inscriere, inaintea inceperii cursurilor noului an scolar.

Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a [X-a, comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din CNME grupeazi elevii de la fiecare filiera, profil si specializare in
ordinea descrescitoare a mediilor de admitere si 1i distribuie in clase astfel:

a) elevii inscrisi la fiecare specializare sunt ordonati in ordinea descrescatoare a mediilor de
admitere si se realizeaza cate 2 liste pe criteriul de gen fete-baiefi. In cazul in care doi sau
mai multi candidati au acceasi medie de admitere, criteriile de repartizare in clase vor f1 in
urmatoarea ordine: 1) media generala de absolvire a claselor V-VIIL, 2) nota obtinuta la proba
de limba si literatura roména in cadrul evaluarii nationale, 3) nota obtinuta la matematica in
cadrul evaluarii nationale;

b) distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere,
céte un elev la fiecare clasa: primul elev va fi distribuit in clasa a IX-a A, al doilea elev in
clasa a [X-a B, pana la ultima clasa de la specializarea respectiva, dupa care se reia distributia,
urmatorul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A si asa mai departe;

¢) algoritmul de mai sus se aplica atat elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-
baieti, cat si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte
educationale speciale, elevilor admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repeta
anul scolar, precum si elevilor transferati dintr-o alta tard/unitate de invatamant/clasa;

d) elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor,
in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare;

e) in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la secretariatul CNME prin care precizeaza dacd doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasa sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste
inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit
primul dintre frati.

f) in procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta §i principiul continuitatii
studiului limbilor moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial;

g) la specializarea stiinfe sociale, intensiv engleza, dacd numarul de candidati care au fost
admisi si care au promovat testul de limbd englezd este mai mare decat numarul de locuri
repartizarea elevilor se va face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere. ,

Comisia de inscriere §i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatimant inainteaza
consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu
rezultate.

9. RESPONSABILITATI
CA al CNME aprobd o procedurd internd pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care
preiau elevii din clasa a I}_{-a in invaamantul liceal in anul scolar respectiv, cu respectarea
prevederilor legale §i cu asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminarii si desegregarii
scolare.
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Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, a cdrei componentd este urmatoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al CNME;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitétii de invatamant;

¢) membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatdmant,
informaticieni, secretari.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu pana la termenul precizat in procedura prevazuta la art. 3 si consiliul de administratie
aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului
an scolar.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza
la avizierul/pe site-ul CNME, astfel incat parinfii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie
informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.
Directorul CNME semneaza listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa a IX-
a - nivel liceal. Acestea sunt publice si se afiseaza la avizierul CNME si/sau se posteaza pe
pagina de internet cu cel putin 3 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
Listele, in format letric, raman afisate la avizier pana cel tarziu la data inceperii cursurilor noului
an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.
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